IN[CIO ESCOLA SECUNDARIA
ANEXD XIII MARTINS SARMENTD

REGULAMENTO INTERND

ANEXD XIv  CIRCUITD DA DESPESA

Artigo 1°

I Tendo em conta a maxima racionalizagéo possivel
dos recursos disponiveis e a legislagdo em vigor, a or-
ganizagéo dos servigos pressupde a existéncia de re-
gras e de procedimentos comuns, para QUE 0 processo
interno do circuito da despesa possa orientar-se pelo
mesmao critério.

2. Este regulamento, aplicavel a todas as opera-
cies de despesa, apresenta-se como um instrumento
de orientagdo para os Coordenadores/responsaveis
das estruturas intermédias, fundamental & adequada
resposta as necessidades de funcionamento, possibili-
tando um esclarecimento adequado em termos de me-
todologia e visando a uniformizagao de procedimentos.

Artigo 2°
Documentos
3. Do circuito de despesa constam oS Seguintes
documentos:
a. Relagéo de necessidades;
b.  Requisigdo oficial;
c. Fatura ou documento contabilistico
equivalente;
d.  Autorizagao de pagamento;
e.  Recibo.

Artigo 3°
Procedimentos
0 processo da despesa inicia-se com o preenchi-
mento/entrega da relagdo de necessidades pelo[s]
Coordenador(es)/Responsavel[eis] pelas diversas es-
truturas ao Responsdvel da contabilidade geral da
Escola e ASE.
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